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Kurzanleitung
Anlegen eines neuen Users im 
Ariba Netzwerk

Aufruf des Benutzer-Menüs

Loggen Sie sich in Ihren Ariba Netzwerk 
Account ein.
Klicken Sie auf Ihre Initialen in der rechten 
oberen Ecke. 
Klicken Sie auf „Einstellungen“ und wählen 
dann „Benutzer“ im erscheinenden Menü aus.

Vergabe der Berechtigungen

Um Sourcing Ereignisse oder Fragebögen zu denen Sie eingeladen wurden zu sehen, ist es nötig 
die korrekten Berechtigungen für „Ariba Proposals and Questionnaires“ zu haben. Um dies zu 
überprüfen, nutzen Sie bitte den Tab „Manage Roles“.

Falls Sie zum ersten Mal einen neuen User anlegen, haben Sie wahrscheinlich die Administrator 
Rolle. Diese kann nur dem Hauptnutzer des Ariba Accounts zugeordnet werden. 

Um eine neue Rolle für den zusätzlichen User anzulegen, klicken Sie bitte auf das „+“ auf der 
rechten Seite



Kurzanleitung Anlegen eines neuen Users im Ariba Netzwerk | November 2022 | thyssenkrupp AG Seite 2

Benennen Sie die Rolle im nächsten Bildschirm und fügen die Berechtigung „Access Proposals and
Contracts“. Klicken Sie auf Speichern um Ihre Eintragungen zu sichern.

Erstellen des neuen Users

Gehen Sie nun zum Tab „Manage Users“ und klicken Sie auf die „+“ Schaltfläche um einen neuen 
User anzulegen..

Tragen Sie die Angaben für den neuen User ein und aktivieren Sie die soeben erstellte Rolle (siehe 
oben). Bitte beachten Sie, dass der Username  dem Format einer E-Mail-Adresse folgen muss, 
aber keine funktionale E-Mail-Adresse sein muss. Die tatsächliche E-Mail-Adresse, die auch 
funktional sein muss und an die Nachrichten versendet werden, wird im zweiten Feld gepflegt. 
Wenn Sie speichern, erhält der neue User automatisch eine Benachrichtigung mir Login 
Informationen.

Bei Fragen besuchen Sie bitte das SAP Ariba Help Center

oder wenden Sie sich an Ihren Ansprechpartner bei thyssenkrupp.


