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Kurzanleitung
Änderung von Kontaktdaten 
im Ariba Netzwerk

Login im Ariba Netzwerkkonto und Zugriff auf 
Einstellungen

Melden Sie sich in Ihrem Ariba Netzwerkkonto 
an und klicken anschließend in der oberen, 
rechten Ecke auf Ihre Initialen. Wählen Sie im 
erscheinenden Menü den Punkt „Mein Konto“ 
aus. 

Aktualisierung der Daten 

Im darauffolgenden Bildschirm können Sie Ihre Kontoinformationen (bspw. die E-Mail-Adresse) 
aktualisieren und die Änderungen über die Schaltfläche „Speichern“ rechts oben bestätigen.
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Hinweise

Sofern noch nicht vorhanden, müssen gegebenenfalls Ihre Adressinformationen ergänzt werden, 
bevor Sie Ihre Anhaben speichern können. Die Adressinformationen befinden sich weiter unten auf 
demselben Bildschirm. Um diese anzupassen, scrollen Sie bitte entsprechend nach unten.

Falls Sie Ihre E-Mail-Adresse geändert haben, erhalten Sie vom System eine automatisch 
generierte E-Mail zur Bestätigung der neuen Adresse (Absender: ordersender-
prod@ansmtp.ariba.com).
Das erscheinende Dialogfenster können Sie mit „OK“ schließen.

Bestätigung der Änderungen

Die automatisch generierte E-Mail enthält einen Link zur Bestätigung der Änderungen. 
Bitte beachten Sie, dass die Änderungen erst nach der Bestätigung wirksam werden.

Bei Fragen besuchen Sie bitte das SAP Ariba Help Center

oder wenden Sie sich an Ihren Ansprechpartner bei thyssenkrupp.


