HANDLEIDING AFAS INSITE VOOR UITZENDKRACHTEN
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1. Wat zijn Afas Insite en Afas Pocket app?

Afas is het personeelsinformatiesysteem waar thyssenkrupp Materials Nederland mee werkt.

Afas Insite is de medewerkersmodule waarin de medewerker zijn eigen gegevens kan inzien, informatie
kan doorgeven aan afdeling HRM en waar nieuwsberichten van het bedrijf te lezen zijn.

Voor de uitzendkrachten is er een beknopte versie van Afas Insite beschikbaar zodat ook jij toegang hebt
tot alle nieuwsberichten.

Afas Pocket is een app van Afas Insite waarin je je nieuwsberichten kunt lezen op je telefoon of tablet.

2. Toegang Afas Insite en Afas Pocket app

2.1 Account aanmaken Afas Insite
Als je voor de eerste keer gaat inloggen, dien je een account aan te maken.

Ga naar de website www.afasonline.nl (dit kan overal waar je internet hebt.)

AFAS Online

Inloggen bij AFAS Online

Vul hier je e-mailadres in.

E-mailadres

martin.wessels@enyol.com

Terug Volgende

Vul je privé e-mailadres in.

Klik op Volgende.
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https://www.afasonline.nl/

Je krijgt een melding dat je je nog niet eerder hebt aangemeld. Klik op Aan de slag!

AFAS Online

Hol!

Welkom op AFAS Online!

Je bent zo te zien nog niet aangemeld voor de nieuwe
inlogmethode met twee-factor-authenticatie. Geen probleem! Met
een paar snelle stappen is dit zo geregeld!

Terug Aan de slag!

AFAS Online

Aanmelden stap 1 van 6 - E-mailadres bevestigen

E-mailadres bevestigen

Om te bepalen of jij toegang hebt tot het e-mailadres, hebben we
een e-mail met bevestigingscode verzonden naar
martin.wessels@enyoi.com

Wul de bevestigingscode hieronder in.

Bevestigingscode
360500

Verstuur e-mail opnieuw

Je ontvangt een e-mailbericht met een code op het zojuist doorgegeven e-mail adres.
Vul de code in en klik op Volgende.

Heb je geen code ontvangen? Controleer dan je spam mailbox of de code is ontvangen bij ongewenste
e-mail.
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AFAS Online

Aanmelden stap 2 van b - Maam en wachtwoord

Naam en wachtwoord

Wul hier je naam in en bedenk een lang wachtwoord!

Maam
Martin Wesﬁals B

Wachtwoord

sEssRsEEREREEY @ ﬁ

nimaal 12 tekens (nunog O

Kies een sterk wachtwoord en vul dit in.
Je wachtwoord moet minimaal 12 tekens lang zijn, mag niet eerder gebruikt zijn en mag geen deel van je
e-mail adres bevatten.

Klik op Volgende.
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AFAS Online

Aanmelden stap 3 van & - Telefoonnummer

Telefoonnummer

Goedemiddag Martin Wessels! Vul hier je telefoonnummer in. Dit
nummer gebruiken we voor accountbeveiliging en -herstel. Het
nummer moet geschikt zijn voor het ontvangen van SMS.

- - 0612345678 (]

=

Vul je telefoonnummer in als dit niet automatisch verschijnt.

Als je zelf een telefoonnummer invult, wordt dit niet vastgelegd in Afas bij je persoonsgegevens.

Klik op Volgende.
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5 AFAS Online

Aanmelden stap 4 van 6 - Telefoonnummer bevestigen

Telefoonnummer bevestigen

Wul hier de bevestigingscode in die met SMS verzonden is naar
+31612345678

Bevestigingscode
816247

Verstuur SMS opnieuw

Bevestig de code die je op je telefoon ontvangt.

En klik op Volgende.
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2.2 Afas Pocket

Je krijgt nu de mogelijkheid om Afas Pocket te installeren en koppelen.

Download en installeer de Afas Pocket app, deze is beschikbaar in de App Store of Google
Playstore. Klik in Afas Pocket op: |k heb een QR-code. Geef toestemming om de camera te
gebruiken en scan de QR code om je Afas account te koppelen aan je Pocket app.

AFAS Online

Aanmelden stap 5 van 6 - AFAS Pocket

AFAS Pocket

Open AFAS Pocket en scan de code!

Onder ‘Instellingen / Mijn AFAS Online account' kun je de

code ook scannen.

Niet gelukt? Kies dan ‘Overslaan’, bij het inloggen vul je een
SMS-bevestigingscode in. Je kunt altijd later nog AFAS

Pocket koppelen!

R

Overslaan

Heln!
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Klik op Ja om direct te koppelen.

Aanmelden stap 5 van & - AFAS Pocket

AFAS Pocket

Door AFAS Pocket te gebruiken, hoef je als twee-
factorauthenticatie geen bevestigingscode in te vullen bij het
inloggen op AFAS Online. Gebruik je geen AFAS Pocket, dan vul je
bij het inleggen een SMS bevestigingscode in.

Verificatie via

AFAS Online
wachtwoord AFAS Pocket Toegang

I email@adres nl I Ben JU _ I V I

het echt?

Inloggen |- Gelukt!

Heb je AFAS Pocket op je telefoon geinstalleerd?

Ja Mee

Je krijgt de melding dat je aanmelding is gelukt en kunt inloggen.

AFAS Online

Aanmelden stap 6 van 6 - AFAS Pocket

Gelukt!

Je nieuwe AFAS Online account is gekoppeld aan AFAS Pocket! Dit
was de laatste stap, je bent nu helemaal klaar om veilig in te
loggen op AFAS Online.
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2.3 Inloggen

Ga naar website https://45349.afasinsite.nl

Vul je e-mail adres in je wachtwoord in en klik op Inloggen. Vul de code in die je ontvangt op je telefoon
en je krijgt dit scherm te zien:

@

thyssenkrupp  engineering. tomorrow. together.
Medewerker

ket

D)

gl

N

[ |!¢-pq:1 W
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IR

[ LOC JAAR
E —_ strook
E= €=
Mijn geg Mijn Mijn j
Mijn taken o °

Geen gegevens om te tonen.

Als je bent ingelogd zie je rechts bovenaan je naam staan. Vergeet nooit om uit te loggen. Klik daarvoor
op je naam en kies Uitloggen.

¢_Y AFAS Online inloggegevens

% Persoonlijke gegevens

k O Voorkeuren

[ Uitloggen
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2.4 Inloggegevens wijzigen

Je kunt op afasonline.nl je wachtwoord en je telefoonnummer wijzigen.

Ga naar Instellingen

Bij accountgegevens kun je je naam en je telefoonnummer wijzigen door erachter op wijzigen te klikken.
(let op dit wijzigt alleen je naam en telefoonnummer in de Portal om in te loggen, niet in Afas Insite)

Apps Instellingen

Instellingen

Accountgegevens

AFAS Pocket

Voorkeuren

Accountgegevens

Maam John Richards ~ wijzigen
E-mailadres peter.vanstaveren@afas.nl
Telefoonnr. +31622606759  wijzigen

Wachtwoord wijzigen

Je kunt hier niet zelf je e-mail adres wijzigen, dit doe je in Afas Insite.
Als je een nieuw e-mail adres hebt doorgegeven moet je opnieuw de stappen doorlopen op

www.afasonline.com, zie hoofdstuk 1.1.

Als je je e-mail adres of andere persoonsgegevens wilt wijzigen doe je dit als je ingelogd bent in Afas

Insite, zie hoofdstuk 5.

2.5 Wachtwoord vergeten

Ga naar www.afasonline.com en klik op

wachtwoord vergeten.

AFAS Online

Inloggen bij AFAS Online

Wachtwoord

Wachtwoord vergeten?

)

Problemen met inloggen?



http://www.afasonline.com/
http://www.afasonline.com/

1.5 Afas Pocket app op een nieuwe telefoon
Als je op een nieuwe/tweede telefoon de Afas Pocket app gaat installeren, dan doorloop je de volgende
stappen.

Download en installeer de Afas Pocket app, deze is beschikbaar in de App Store of
Google Playstore. Open de app.

< App Store 5. 4G 13:21 g3vm <« App Store +:' 4G

AFASpocket ©
)

Tik om te scannen AFAS pocket

AFAS Pocket wil toegang tot

AF AS pocxef de camera

This app requires camera access to

take pictures of attachments for the

declaration and dossier functions for
your Profit backend

Weiger OK

Anders aanmelden

Help

Klik op: anders aanmelden. Geef toestemming om de camera te gebruiken
en scan de QR code om je Afas account te
koppelen aan je Pocket app.
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« App Store '’ 4G 13:26

AFASpocket © B je e-mailadres in.
Dit is meestal het privé e-mailadres dat je hebt doorgegeven aan
Nog een paar stappen en afdeling HRM bij je indiensttreding. Indien je een leidinggevende
je kunt AFAS Pocket functie hebt, is dit je zakelijke e-mailadres.
gebruiken! Bij twijfel kun je bij afdeling HRM navragen met welk e-mailadres
je moet inloggen.

Vul bij ‘Omgevingssleutel’ de volgende code in: HB7WZW.
Klik op aanmelden.

Open je mail voor de activeringscode.

Heb je geen code ontvangen? Controleer dan je spam mailbox of
de code is ontvangen bij ongewenste

e-mail en vraag bij afdeling HRM na met welk e-mailadres je

dient in te loggen.

Voer de activeringscode in en maak een pincode aan (4 cijfers).

E-mailadres of gebruikersnaam

Omgevingssleute

Ik heb een QR-code

Help! Het lukt niet..

! Simpel 4G

AFAS pocket

Je moet de pincode tweemaal invoeren ter controle dat je dezelfde
Vul je nieuwe pincode in pincode invoert als de eerste keer.

1 2 3
4 5 6
7 8 9

0 a
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Welkom bij AFAS Pocket

Het bijhouden van je persoonlijke administratie was
nog nooit zo eenvoudig.

\

/ ‘ \ Swipe naar links tot dat je niet meer verder kunt en druk op klaar.

o .
s Arad 90|
P vy
e 9
P S Pocye P4
g
g oo
B e
o
e —
— |

@) Iy O

Swipe naar links om te beginnen.
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3. Nieuwsberichten

Hier zie je alle nieuwsberichten staan en kun je ze lezen.

Nieuwe berichten komen binnen in het tabblad Nieuws, eenmaal gelezen berichten zijn terug te vinden bijj
Documenten. Op het e-mail adres waarmee je inlogt, ontvang je een melding als er een nieuwsbericht
voor je klaar staat.

Documenten

g |
gl

e |1 b

Mijn Mijn Mijn

(2] O | vews @

23-09-2020 13:58 ‘Welkom bij Afas pocket! Nieuwsbericht - MN-AE-PL Afdeling HRM

o vodafone NL 4G  12:37

AFAS pocket

v Mijn Taken

Mijn Signalen

5l Nieuws

B Loonstroken

Ziek Melden

" Mijn Dossier

) Mijn Gegevens

Lx Instellingen
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Tot slot: heb je vragen, stel ze gerust aan afdeling HRM.

Bij voorkeur per e-mail.
Het algemene e-mail adres van afdeling HRM is: hr.mx.nl@thyssenkrupp-materials.com
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